
USTAVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE
Broj: SuT-K-29/2025-2

SuT-K-31/2025-2

Zagreb, 27 . oZujka 2025.

Na temelju dlanka 173., a vezano uz dlanak 85. stavak 1. Zakona o drZavnim
sluZbenicima ("Narodne novine" broj 155123. i 85124.), Ustavni sud Republike Hrvatske
objavljuje

POZIV
ZAISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U

USTAVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE

Ustavni sud Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Ustavni sud) poziva drZavne
sluZbenike/ce, sluZbenike/ce tijela lokalne i podru6ne (regionalne) samouprave,
odnosno sluZbenikelce iz javnih sluZbi za iskazivanje interesa za premje5taj u

drZavnu sluZbu na neodredeno vrijeme, na radna mjesta:

1. B.a.3. SluZba za prethodni ispitni postupak
B.a.3.5. viSi strudni referent (radno mjesto ll. vrste) - 1 izvr5itelj/izvr5iteljica

Strudni uvieti:
1. razina 6. sv ili 6. st HKO-a,
2. najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraiucim poslovima,
3. osposobljenost za poslovnu korespondenciju,
4. poloZen drZavni ispit,
5. znanje engleskog jezika,
6. znanje rada na osobnom ra6unalu.

Opis poslova radnoq miesta

Opci poslovi u SluZbi propisani Poslovnikom; obavljanje poslova pribavljanja spisa
sudova i drugih drZavnih tijela u povodu ustavnih tuZbi; priprema dokumentacije za
sjednicu nadleZnog vijeca; obrada nacrta rje5enja i referata ustavnosudskih savjetnika i

priprema za potpis sucima; uskladivanje rje5enja sa zakljudcima sa sjednica Suda i

vijeca prema uputama suca i savjetnika; provodenje podataka u elektronidku bazu
podataka Suda; anonimizacija ili pokrata rjeSenja prema uredovnoj biljeSci
ustavnosudskog savjetnika; priprema rje5enja donesenih na nadleZnom vijecu za
otpremu; poslovna korespondencija unutar i izvan Suda po nalogu voditelja SluZbe;
obavljanje drugih odgovarajucih poslova po nalogu voditelja SluZbe.



Podaci o placi
Placa sluZbenika sastoji se od osnovne place i dodataka na osnovnu placu utvrdenih
Zakonom o placama u drZavnoj sluZbi i javnim slu2bama ("Narodne novine" broj

155123.) te ostalih primitaka u skladu s tim Zakonom, op6im propisima o radu i Odluke o
nazivima i uvjetima za radna mjesta u Ustavnom sudu Republike Hrvatske ("Narodne
novine" brq 35124.). Osnovna placa je umnoZak koeficijenta za obradun place radnog
mjesta na koje je sluZbenik rasporeden i osnovice za obra6un place.
Koeficijent za obradun place radnog mjesta: 1,94.

2. B.b.4. SluZba za upravljanje imovinom
8.b.4.2. referent za tehniEke poslove i poslove nabave (radno mjesto Ill.
vrste) - 1 izvr5itelj/izvrSiteljica

Stru6ni uvjeti:
1. razina 4.2 ni 4.1 HKO-a,
2. najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima,
3 poloZen drZavni ispit,
4. poloZen stru6ni ispit za obavljanje poslova za5tite od poZara,
5. vaZeca vozadka dozvola B kategorije,
6. znanje rada na osobnom ra6unalu.

Opis poslova radnoo mjesta
Nabava potroSnog materijala, sitnog inventara i kapitalne imovine; pracenje propisa
vezano za nabavu roba, usluga i radova te prikupljanje ponuda; priprema podataka za
godi5nji plan nabave; zaprimanje, skladi5tenje te izdavanje nabavljenog materijala;
vodenje propisane dokumentacije (narudZbenice, dostavnice, zaduZnice) te evidencije
materijala i imovine; neposredno obavljanje stru6no-tehni6kih, pomocno-tehni6kih
poslova; strudni nadzor sustava za za5titu od poZara; obavljanje drugih odgovarajucih
poslova po nalogu pomocnika glavnog tajnika za upravljanje imovinom.

Podaslanlaal
Placa sluZbenika sastoji se od osnovne place i dodataka na osnovnu placu utvrdenih
Zakonom o placama u drZavnoj sluZbi i javnim sluZbama ("Narodne novine" broj
155123.) te ostalih primitaka u skladu s tim Zakonom, opcim propisima o radu i Odluke o
nazivima i uvjetima za radna mjesta u Ustavnom sudu Republike Hrvatske ("Narodne
novine" broj 35124.). Osnovna placa je umnoZak koeficijenla za obradun place radnog
mjesta na koje je sluZbenik rasporeden i osnovice za obradun place.
Koeficijent za obradun place radnog mjesta: 1,70.

Prijave zaiskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 8 dana od dana objave ovog
poziva na mreZnim stranicama Ustavnog suda. Prijaviti se mogu i drZavni sluZbenici
odnosno sluZbenici tijela lokalne i podrudne (regionalne) samouprave, odnosno
sluZbenici iz javnih sluZbi koji nemaju poloZen drZavni ispit propisane razine uz obvezu

!



polaganja drZavnog ispita u skladu s dlankom 99. Zakona o drZavnim sluZbenicima
odnosno koji nemaju poloZen strudni ispit za obavljanje poslova za5tite od poZara u

skladu s dlankom 20. stavkom 9. Zakona o za5titi od polara ("Narodne novine" broj

92t10. i 114t22.).

Na intervju mogu biti pozvane zainteresirane osobe koje su podnijele pravodobnu i

potpunu prijavu te ispunjavaju formalne uvjete izpoziva.

U prijavi je potrebno navesti: osobne podatke (ime, prezime, datum i mjesto rodenja,

adresu stanovanja, broj telefona, e-mail adresu) te redni broj i naziv radnog mjesta na

koje se prijavljuje.

Uz prijavu zaiskazivanje interesa potrebno je priloZiti:

1. Zivotopis
2. dokaz o odgovarajucoj strufnoj sprem i (preslika svjedodZbe/diplome)
3. dokaz o ukupnom radnom iskustvu i radnom iskustvu na odgovarajucim

poslovima
a) elektroni6ki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u bazi podataka

Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranjeiz koje je vidljivo razdoblje radnog
iskustva u odgovarajucem stupnju obrazovan ja. lz priloZenog dokaza mora biti
vidljivo da je sluZbenik radio na odgovaraju6im poslovima za radno mjesto za
koje se prijavljuje (npr. potvrda poslodavca s naznadenim poslovima i

razdobljem rada na odgovarajucim poslovima).
4. presliku zadnjeg rje5enja o rasporedu na radno mjesto/ugovor o radu
5. preslika uvjerenja o poloZenom drZavnom ispitu (ako sluZbenik ima poloZen

drZavni ispit) odnosno preslika uvjerenja o poloZenom strudnom ispitu za za5titu
od poZara

Odabir kandidata koji ce biti pozvani na razgovor (intervju) bit ce izvr5en na temelju
iskazane motivacije, profesionalnog interesa i utvrdenog radnog iskustva u odnosu na
potrebe radnog mjesta.

Prijave se podnose Ustavnom sudu iskljudivo elektronidkom po5tom na adresu:
ustavni_sud@usud.hr s naznakom "Prijava za iskazivanje interesa za premjeStaj - vi5i

stru[ni referent" odnosno "Prijava za iskazivanje interesa za premje5taj - referent za
tehnidke poslove i poslove nabave"

NICA

dipl. iur

Dostava:
MreZne stranice Ustavnog suda
MreZne stranice Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije,
Portal Moj posao.hr,
Spis.
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